Zastupitelstvo obee Bofetin, okres Pelhiimov, v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 a 2 a dale
dle ustanoveni § 102 odst. 3, 4, § 84 odst. 4 zédkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich vydava tuto
smérnici ¢. 1/2023, pii¢emz si jeji vydani timto usnesenim vyhradilo do své pravomoci:

Obec Bofetin

Smérnice ¢. 1/2023 o zplisobu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

L.

Piedmét Gpravy

(1) Tato smérnice o zplsobu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obci Bofetin (dale

jen ,,smérnice’) upravuje v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

(dale jen ,,zdkon) v platném znéni ke dni vydani Smérnice zplsob zadavani zakizek malého

rozsahu, tj. zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota dle § 27 zdkona nedosahne:

a) U zakazek na stavebni prace ¢astku 6.000.000 K¢ bez DPH.

b) U zakazek na dodavky a na sluzby ¢astku 2.000.000 K& bez DPH.

Obec Bofetin je vefejnym zadavatelem dle § 4 odst. 1 pism. d) zdkona.

(2) Otazky neupravené touto smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim § 6 zakona, tj.

za dodrzeni:

- zasady transparentnosti — zadavatel musi pfedem jasné stanovit kritéria vybéru a postupovat
tak, aby nevznikla pochybnost o objektivnim vybéru vitézné nabidky,

- zasady rovného zachdzeni— zadavatel stanovi stejné podminky vSem potencialnim
dodavatelim, tedy moznost piistupu k vefejné zakazce a moznost uspéchu ve vybérovém
fizeni je dana v8em bez rozdilu,

- zasadu zakazu diskriminace — zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit nebo znevyhodnit
n¢kterého ze zajemct oproti ostatnim, vSichni maji stejnou piilezitost zakazku ziskat,

- zasadu pifiméfenosti — zadavatel nastavi parametry zaddvaciho fizeni tak, aby byly
piiméfené charakteru ¢i predmétu vefejné zakazky ( pfiméfené poZzadavky na kvalifikaci,
ptiméfené zadavaci podminky, lhiity, smluvni pokuty apod. )

tak jak jsou tyto zasady definovany a vykladany v zakong.

(3) Tato smérnice se vztahuje na v8echny vefejné zakazky obce Bofetin, jejichZ celkova

ptedpokladand hodnota neptesdhne ¢astky uvedené v odst. 1 této smérnice.

(4) Koordinaci zadavani vefejnych zakazek v obci v souladu se zakonem a touto smérnici je

povéfen starosta obce. Ustanoveni zékona o obcich a zdkona o zadavani vefejnych zakazek,

pokud jde o schvalovaci procesy, tim nejsou dotéena.

1L

Vyklad zakladnich pojma

(1) Pfedpokladana hodnota zakazky a postup jejiho stanoveni jsou upraveny v ustanovenich §

24 - § 28 zakona.

(2) Dodavatelem pro ucely této smérnice je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zboZi,

poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto



trvalého pobytu na Gizemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel, kterého obec/mésto
vyzvala/o k ucasti na podani nabidky o pfidé€leni zakazky malého rozsahu (dale jen ,,zakazky*)
v souladu s touto smeérnici.

(3) Uchazecem je dodavatel, ktery ve stanovené dob& podal nabidku s cilem ziskat danou
zakazku.

(4) Vitéznym uchazeCem je uchaze¢, jehoZ nabidka byla v souladu s touto smémici
vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi; s timto dodavatelem se uzavira nasledné pisemna smlouva.
Smlouva muze byt nahrazena kvalifikovanou objednavkou se specifikaci pfedmétu, ceny, lhity
a zarucénich ¢i jinych pozadovanych a v nabidce respektovanych ¢i uvedenych podminek.

(5) Pojmy vySe uvedené a ostatni pouZité ve smérnici jsou definovany v zakoné.

[1.

Identifikace zakdzky malého rozsahu

(1) Za zjisténi a uréent, Ze jde o zakazku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj. obec Bofetin.
To je pfi identifikaci, Ze jde o zakazku malého rozsahu, povinno postupovat v souladu se
zdkonem.

(2) Obec je rovnéz povinna zdrzet se zdkonem zakidzaného jednéni, zejména nerozdélovat
¢elové vetejnou zakazku apod.

IV.

Rozhodnuti o zptisobu zadani zakazky malého rozsahu

(1) Zakéazky malého rozsahu nepodléhaji zaddvacimu reZimu zdkona, spocivaji vSak na jeho

zakladnich vy$e uvedenych zasadach.

(2) Zadavatel na poéatku procesu zadani zakazky rozhodne timto zpiisobem:

a) O jaky druh zakazky se jedna (zakézka malého rozsahu ¢i jina).

b) V piipadé zjisténi, Ze jde o zakdzku malého rozsahu, rozhodne, zda bude postupovat:

- podle pravidel zakona pro podlimitni zakazku, tj. dobrovolné,

- podle této schvalené smérnice.

V piipadg, Ze nebude rozhodnuto, postupuje se u zakazek malého rozsahu pfednostné dle této

smeérnice.

V.

Zakazky malého rozsahu se dle této smérnice tfidi do téchto kategorii dle jejich predpokladané

hodnoty urcené dle § 16 zdkona:

Kategorie 1

a) Zakazky na stavebni prace do 500.000 K¢ bez DPH.

b) Zakazky na dodavky nebo sluzby do 500.000 K¢ bez DPH.

Kategorie 2

a) Zakazky na stavebni prace do 2.000.000 K¢ bez DPH.

b) Zakazky na dodavky nebo sluzby do 1.000.000 K¢ bez DPH.



Kategorie 3

a) Zakazky na stavebni prace do 6.000.000 K¢ bez DPH.

b) Zakéazky na dodavky nebo sluzby do 2.000.000 K¢ bez DPH.

VL

Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu kategorie 1:

(1) Vetejné zakazky kategorie 1 je moZné zadat piimo, tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy
s dodavatelem nebo formou pfimého nakupu, nebude-li stanoveno jinak vnéjsim vlivem (napf.
podminkami poskytovatele dotace apod.). Starosta piip. jim povéiend osoba mizZe zakéazku této
kategorie zadat ptimo bez vybérového fizeni, nebo miize vyZadat vice nabidek a z nich ucinit
vyber.

(2) O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu kategorie 1 rozhoduje starosta, pokud k jeho

zadosti o této zakazce nerozhodne zastupitelstvo obce.

(3) Po u¢inéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu kategorie 1 postupuje v
realizaci zakazky dale sam starosta pfip. jim povéfrend osoba, a to 1 bez v&domi zastupitelstva
vefejného zadavatele.

(4) Pfi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta piip. jim povéfena osoba dle
svého nejlepsiho presvédéeni v zajmu obce, vychdzeje ptitom ze svych predchozich osobnich
znalosti a zku$enosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.

(5) O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta, ktery s dodavatelem uzavird
jménem vefejné¢ho zadavatele smlouvu a o vybéru dodavatele poda zpravu zastupitelstvu

vefejného zadavatele, které ji vezme na védomi.

VIIL

Zavaznd pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu kategorie 2:

(1) Vefejné zakazky kategorie 2 neni mozné zadat ptimo, tzv. z volné ruky.

(2) O zadani vetejnych zakazek malého rozsahu kategorie 2 a parametrech zakéazky rozhoduje

starosta obce.

(3) Po uéinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu kategorie 2 postupuje v
realizaci zakazky dale sdm starosta pfip. jim povéfend osoba, a to pfi piiméfeném informovani
zastupitelstva vefejného zadavatele.

(4) Zadavatel za u¢elem ziskdni dodavatele vyzve uzavienou vyzvou pisemné (dopisem,
elektronickou formou) minimalné dva dodavatele k predloZeni nabidky na realizaci zakazky,
véetné ndvrhu piisluiné smlouvy, neni-li stanoveno jinak (postacujici kvalifikovana
objednavka).

(5) Termin na pfedloZeni nabidky musi byt miniméalné 10 dnil.



(6) Vyzva k piedloZeni nabidky musi obsahovat minimalné:

a) Specifikaci zakdzky podle jejiho charakteru (vécna, Casova, jina charakteristika).

b) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a tcelne, cenu formou
polozkového rozpoctu.

¢) Pozadavek na piedloZeni navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou zakazku
jinak.

d) Termin a misto pro podani nabidky.

e) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zékladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem na
specifiénost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich kritérii. Tato dil¢i hodnotici kritéria
pak musi byt pfesné stanovena s uvedenim vahy, jaka je ji zadavatelem pfifazena, a to v %.
Stanovena kritéria nesmi byt diskrimina¢ni a nepfiméfeng omezujici soutéz dodavateld.

f) Udaje o tom, Ze se jedné o zakazku malého rozsahu, ktera nepodléha zaddvacimu f{zeni podle
zékona, ale pouze jeho zdsadam, a Ze se zadani fidi touto smérnici.

g) Sdélenti, Ze zadavatel mizZe zrusit zadani vefejné zakazky i bez udani divodu.

DoloZeni zaslani nabidky miZe byt nahrazeno potvrzenim dodavatele, Ze takovou nabidku

obdrzel.

(7) Hodnoceni nabidek provadi starosta obce spolu s dalsim ¢lenem zastupitelstva obce. O
rozhodnuti miZe byt pofizen pisemny zdznam. O schvaleni vybéru dodavatele rozhoduje
zastupitelstvo obce. Poté starosta s dodavatelem uzavird jménem vefejn¢ho zadavatele

smlouvu.
VIIIL.

Z4avazna pravidla pro zadani zakézky malého rozsahu kategorie 3:
(1) Vetejné zakéazky kategorie 3 neni mozné zadat piimo, tzv. z volné ruky.
(2) O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu kategorie 3 a parametrech zakdzky rozhoduje

zastupitelstvo obce.

(3) Po uéinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu kategorie 3 postupuje v
realizaci zakazky dale sam starosta pfip. jim povéfena osoba, a to pfi pfiméfeném informovani
zastupitelstva vefejného zadavatele.

(4) Zadavatel za idelem ziskani dodavatele vyzve uzavienou vyzvou pisemné (dopisem,
elektronickou formou) minimalné tfi dodavatele k ptedloZeni nabidky na realizaci zakazky,
véetné navrhu piisludné smlouvy, neni-li stanoveno jinak (postacujici kvalifikovana
objedndvka). Soudasné muze zadavatel zvefejnit vyzvu jinym vhodnym zplsobem, napf. na
webu obce a jeji ufedni desce, aby mohli piedlozit nabidku i jini dodavatelé.

(5) Termin na piredloZeni nabidky musi byt minimaln¢ 10 dnf.

(6) Vyzva k predloZeni nabidky musi obsahovat minimalné:

a) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécnd, asova, jind charakteristika).

b) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a to formou polozkového rozpoctu.



¢) Pozadavek na pfedlozeni ndvrhu piislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou zakazku
jinak.

d) Termin a misto pro podani nabidky.

e) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem na
specifi¢nost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich kritérii. Tato dil¢i hodnotici kritéria
pak musi byt pfesné stanovena s uvedenim vahy, jaka je ji zadavatelem pfifazena, a to v %.
Stanovena kritéria nesmi byt diskriminaéni a neptiméfené omezujici soutéZ dodavateld.

f) Udaje o tom, e se jedna o zakéazku malého rozsahu, ktera nepodléha zadavacimu fizeni podle
zakona, ale pouze jeho zasadam, a Ze se zadéani {idi touto smérnici.

g) Sdéleni, Ze zadavatel miZe zrusit zadani vefejné zakazky i bez udani divodu.

DoloZeni zaslani nabidky miZe byt nahrazeno potvrzenim dodavatele, Ze takovou nabidku

obdrzel.

h) PoZadavek na prokazani opravnéni k podnikani v pfislusném oboru (fotokopii origindlu s

Sestnym prohlasenim, Ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné).

ch) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem ,NEOTVIRAT —
NABIDKA“. o

(7) Hodnoceni nabidek provadi starosta obce spolu s dal$im ¢lenem zastupitelstva obce. O
rozhodnuti miZe byt pofizen pisemny zaznam. O schvéleni vybéru dodavatele rozhoduje
zastupitelstvo obce. Poté starosta s dodavatelem uzavirda jménem vefejného zadavatele
smlouvu.

(8) V piipadé, Ze je v nabidce obsaZzena mimoiadné nizka cena ( tj. vice jak 20% pod primérnou
obvyklou cenu v daném ¢ase a misté ), je komise opravnéna pozadat uchazece o odivodnéni
takto nizké ceny, a v pfipadé, Ze ji tato nizka cena nebude spolehlivé vysvétlena, je komise
opravnéna nabidku vyfadit.

IX.

Zv1astni zplsoby zadavani zakézek:

IX.a

Expertni zakazky

(1) Veiejné zakdzky malého rozsahu spocivajici v expertnim posouzeni, konzultovani,
vypracovani posudkd, specializovanych studii, projekti apod. mohou byt v piipadech hodnych
zvlastniho zfetele zadiny v rozsahu zakazky kategorie 2 a 3 pfimo pfedem uréenému
dodavateli. Diivodem fadicim se mezi hodné zvlaStniho zfetele miize byt napiiklad

obsahova névaznost plnéni na pfedchozi prace realizované stejnym dodavatelem, kdy tento
disponuje znalosti problematiky; nebo jedine¢nost plnéni spo¢ivajici v mimotfadné odbornosti
a specializaci dodavatele, ¢i piimé zadani tam, kde by jiny zplisob vybéru dodavatele zakazky
malého rozsahu mohl ohrozit soucasné ¢i budouci zajmy zadavatele z hlediska béhu lhit,

kvality zpracovani nebo z jinych konkrétnich diivod.



IX.b

Piimé zadani zakazky

(1) Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, které nejsou zaroveri
expertnimi zakazkami dle ¢l. [X.a ani zakazky kategorie 3 lze ve vyjimecnych ptipadech zadat
piimo uréenému dodavateli bez postupu dle piislusnych ¢lanki této smérnice. Za vyjimeéné
piipady se povazuji napt. situace, kdy by jiny zptisob zadani byl nevyhodny a nehospodamy z
divodu ¢&asovych, cenovych, kvality dodavky, nebo nadbyte¢ny s ohledem na dosavadni
zkusenosti zadavatele apod.

(2) O piimém zadani vefejné zakazky dle ¢l. IX.b odst. 1 rozhoduje starosta obce s nalezitym
odtivodnénim ve smyslu vyse uvedeném.

X.

Hodnoceni nabidek

(1) Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

(2) K nabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se ne{)%‘lhhil
a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky do$lé po uplynuti Ihiity k podani nabidek.
XL

Realizace zakazky

(1) Vefejna zakazka realizovana na zaklad€ zadani dle této smérnice musi byt realizovana na
zakladé pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) vyjma zakazek kategorie 1.

(2) Smluvni dokumenty podepisuje starosta obce na zékladé svého zakonného zmocnéni, popf.
osoba jim povéfena.

(3) Za uvoliiovani finanénich prostfedkd ( platby faktur, popi. pfimého nakupu, a to vCetné
zaloh ) za pfevzeti pfedmétu zakazky, za kvalitu, popt. uplatiiovani odpovédnosti za vady,
Gplnost, 8kody a jiné naroky obce, administrativni zajiSténi zakazky odpovida zastupitelstvo
obce, které muze povéfit starostu obce.

(4) Tam, kde je v této smérnici uvedeno, Ze rozhoduje zadavatel, rozhoduje zastupitelstvo obce
a u zakazky kategorie 1 starosta obce.

XII.

Zruseni zakazky

Zadavatel mizZe zru$it kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu a vZdy pisemnou
formou.

XIII.Kontrola postupu zadavatele a archivace

(1) Archivace dokumentil se fidi platnymi pravnimi piedpisy.

(2) Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji tyto listiny:

a) Obsah vyzvy dodavatelim u zakazek kategorie 3.

b) Seznam dodavatell, kterym byl text vyzvy zaslan u zakazek kategorie 3.

¢) Uvedeni dalsi formy zvefejnéni u zakazek kategorie 3.

d) Nabidky podané uchaze¢i u zakézek kategorie 3.



e) Protokol o otevieni obalek a hodnoceni u zakéazek kategorie 3.
f) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky u zakazek kategorie 3.

g) Uzaviena smlouva véetné piipadnych dodatkti, popf. akceptovana objedndvka u zakézek
kategorie 2 a 3.

h) Dalsi podstatné dokumenty, souvisejici se zakazkou, o kterych zadavatel rozhodne, Ze se
zachovaji.

XIV.

Informace

Pokud hodnota plnéni smlouvy na vefejnou zakézku malého rozsahu prevysi 500.000 K¢ bez
DPH, je zadavatel povinen zvefejnit ji na svém profilu, véetné vech dodatkd a ptiloh. Smlouvy,
u nichZ je hodnota plnéni niz8i, ale pfesahuje 50.000 K¢ lze v pfipadé, Ze jsou splnény
podminky podle zakona o registru smluv (mj. jednou ze stran smlouvy je povinny subjekt podle
zékona o svobodném pfistupu k informacim), nalézt také v registru smluv.

XV.

Kontrola

MozZnosti kontroly plnéni smérnice jsou dany zakonem &.: 320/2001, 250/2000, 420/2004,
128/2000 Sb., pravomoc UOHS je vyloucena.

XVL

Zavére¢na a spolecna ustanoveni

(1) V ptipadé nutnosti (zejména ¢asové hledisko) je zadavatel opravnén rozhodnout o zadani
zakéazky malého rozsahu pfimo, a to tehdy, hrozi-li pfimé Skoda v pfipadé€ nezadani, a jde-li o
véc vefejného zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li nebezpeci jiného prodleni, které by
vefejny zdjem mohlo narusit ¢ ohrozit. Odlivodnéni postupu mimo reZim této smérnice je
zadavatel povinen ve svém usneseni odiivodnit.

(2) Tato smérnice je platna a ué¢inna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

(3) Tuto smérnici schvalilo zastupitelstvo obce dne 24.2.2023.

(4) Jeji text se ode dne jeji platnosti a i¢innosti dnem 1.4.2023 zvefejiluje v plném znéni trvale

na webovych stre’mkéch obce.

/ ;z}@/rr&iaﬁ?a/

star obce mistostarosta obce

OBEC BORETIN



